[bookmark: _GoBack]机械工程学院小额资金使用及项目施工审批（备案）表
	申请人
（签字）
	
	申请
日期
	
	拟执行
日期
	
	预计金额
	

	项目名称
	

	拟施工单位名称及联系人
	

	小额资金用途或项目施工主要内容说明（可附详细预算表）
	

	教研室（实验室）主任意见
	

教研室（实验室）主任签字：                  年   月   日

	分管领导意见
	

分管领导签字：                  年   月   日

	纪检委员意见
	

纪检委员签字：                  年   月   日

	主要领导意见
	 同意
 不同意
（是否需要提交党委会或（和）党政联席会审批：是   否 ）

   主要领导签字：                   年   月   日


注：1、该表由事项申请人填写；
2、 随表可附详细申请报告（含经费预算说明）；
3、 本表由学院各部门或个人在拟使用小额资金或项目施工前填写申报或备案。各专业教研室自行采购的实验耗材等请先到实验实训中心报备。
